
 

一、在“报名申请”栏下，点击“学生成绩学分认定申请”。 

 

 



二、点击“申请”，在“申请”弹出页面框中，附件栏上传外校修读成绩单原件扫描件，备注栏请注明外校修读的时间，国家，学校。（例：本人于 2019

年 9 月至 2020 年 1 月在德国汉堡应用技术大学学习交流。） 

 

 

 



三、点击“添加校外课程”，填写相关信息，课程简介可以不填，成绩填写实际修读的成绩。校外课程信息填写完成后，点击“选择校内课程”。 

 

 

 

 



四，按照培养计划对应的课程代码，选择相应的校内课程。 

 

 

 

 



五、填写认定学年、学期，成绩一栏中的分数按照成绩单转换后的分数填写，并选择课程性质，确认无误后，点击“确定”提交。 

 


